
ก ำหนดกำรอบรม 
หลักสูตร เทคนิคกำรเขียนหนังสือรำชกำร งำนสำรบรรณ และกำรจัดประชุม 

ระหว่ำงวันที่  ๑๘ – ๑๙ กรกฎำคม ๒๕๖๑ 
ณ  โรงแรมอัมพวำน่ำนอน อ ำเภออัมพวำ จังหวัดสมุทรสงครำม 

 

 --------------------------------------------------  

วันที่ ๑๘ กรกฎาคม ๒๕๖๑ 
เวลา ๐8.๐๐ น. - ๐8.๓๐ น. ลงทะเบียนรับเอกสาร 
เวลา ๐8.๓๐ น. – 09.๐๐ น. กล่าวต้อนรับโดย  นางสาวชวนชม  จันทะวงษ์  ผู้อ านวยการส านักงาน

ส่งเสริมและสนับสนุนวิชาการ  ๔ 
เวลา 09.00 น. – 10.00 น. ประธานเปิดการประชุม และบรรยายพิ เศษ หัวข้อ เทคนิคการ

ปฏิบัติงานให้บรรลุผลสัมฤทธิ์ 
 โดย นางขวัญวงศ์  พิกุลทอง   ผู้ตรวจราชการกระทรวงการพัฒนา

สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
เวลา ๑๐.๐๐ น. – ๑๒.๐๐ น. การบรรยายและฝึกปฏิบัติ เรื่องเทคนิคการเขียนหนังสือราชการ     

โดย  พลตรีหญิงอุษณีย์  เกษมสันต์ ณ อยุธยา 
เวลา ๑๒.๐๐ น. – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา ๑๓.๐๐ น. – ๑๘.๐๐ น. การบรรยายและฝึกปฏิบัติ เรื่องระบบงานสารบรรณ           
 โดย  พลตรีหญิงอุษณีย์  เกษมสันต์ ณ อยุธยา 
เวลา  ๑๘.๐๐ น. –๑๙.๐๐ น. รับประทานอาหารเย็น 
 
วันที่ ๑๙ กรกฎาคม ๒๕๖๑ 
เวลา ๐๙.๐๐ น. - ๑๒.๐๐ น. การบรรยายและฝึกปฏิบัติเรื่องเทคนิคการจัดประชุมและการจัดท า

รายงานการประชุม          
โดย  พลตรีหญิงอุษณีย์  เกษมสันต์ ณ อยุธยา 

เวลา  ๑๒.๐๐ น. – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
เวลา  ๑๓.๐๐ น. – ๑6.๐๐ น. การประชุมกลุ่มย่อยเพื่อแลกเปล่ียนเรียนรู้การเขียนหนังสือราชการ

จากประสบการณ์จริง 
 โดย - น.ส.บุณยวีร์  ลุมาดกมลพันธ์ นักพัฒนาสังคมช านาญการพิเศษ  
         ส านักงานส่งเสริมและสนับสนุนวิชาการ 4 
       - น.ส.พีรภาว์  ลิมปนวัสส์  นักพัฒนาสังคมช านาญการ 
         ส านักงานส่งเสริมและสนับสนุนวิชาการ 4 
เวลา  ๑6.๐๐ น.  เป็นต้นไป ปิดการประชุมเดินทางกลับบ้านโดยสวัสดิภาพ 
 

 
------------------------------------------------------------ 

 
หมายเหตุ :  - ก าหนดการอาจเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 -รับประทานอาหารว่าง  เวลา  ๑๐.๓๐ น.  และ  ๑๔.๓๐  น. 


